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チャレンジ： エキスパートになろう！ 

Challenge! Become an expert email writer!   

Look at this situation: 

 

 

 

Task 1：This is the first draft of an email from Zara Smith (ザラ・スミス) to her Japanese teacher, 

Ms. Tanaka. Zara wants to ask her teacher about her homework.  

What important information is missing? 

 

Complete the email for Zara.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

せんせいにメールをします。どうやってかきますか？ 

TO 

Subject  

tanaka_mika@sydney.edu.au  

 

しゅくだいのしつもんがあります。 

さくぶんのテーマは、なんですか。 

おしえてください。 

 

 

 Send  

しつもん   question  

さくぶん  composition  

テーマ       theme  
  

TO 

Subject  

tanaka_mika@sydney.edu.au  

 

 

 

しゅくだいのしつもんがあります。 

さくぶんのテーマは、なんですか。 

おしえてください。 

 

 

 

Send 
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Task 2：This is the first draft of an email from Zara Smith (ザラ・スミス) to her Japanese teacher, 

Ms. Tanaka. Zara would like to submit her homework. 

 

 

Change the email to a suitable level of politeness for her teacher.  

 

Subject  

tanaka_mika@sydney.edu.au  

しゅくだいのていしゅつ 

 

 

 
 

 

 

 

Send  

TO 

Subject  

tanaka_mika@sydney.edu.au  

しゅくだいのていしゅつ  

たなかさん 

こんにちは。 

にほんごのクラスのザラ・スミスです。 

しゅくだいをおくります。 

よろしく！ 

ザラ 

 

Send 

ていしゅつ submission  

おくります  to send   

TO 



How to write an email : Activity 3 

3 
 

 

Model answers: 

Task 1 

 

Task 2  

TO 

Subject  

tanaka_mika@sydney.edu.au  

しゅくだいのしつもん  

たなかせんせい 

こんにちは。 

にほんごのクラスのザラ・スミスです。 

しゅくだいのしつもんがあります。 

さくぶんのテーマは、なんですか。 

おしえてください。 

よろしくおねがいします。 

ザラ・スミス 

 

 

 

Send 

TO 

Subject  

tanaka_mika@sydney.edu.au  

しゅくだいのていしゅつ 

たなかせんせい 

こんにちは。 

にほんごのクラスのザラ・スミスです。 

しゅくだいをおくります。 

よろしくおねがいします。 

ザラ・スミス 

 

Send  


